设备维修工作单

                                                  申报日期：        年      月      日  

	维修单号
	
	申报部门
	
	申报人姓名、手机号
	

	设备名称
	
	设备编号
	
	维修地点
	

	故障现象
	

	故障原因
	

	申报部门意见
	

	资产部门意见
	

	处理方法
	

	处理结果
	可用　　　　　　　　　　　　　　不可用

	维修人
	
	维修后接收人
	


注：维修单号为设备类型+申报时间。例如：打印机20151210申报维修，维修单号“DYJ20151120”；申报人手机号和维修地点填报清楚，以便维修方联系维修事宜。
